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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 3 

Năm học 2023 - 2024 

 

1. Liên Đội 

 - Duy trì nề nếp hoạt động của đội thiếu niên, tổ chức hoạt động thể 

dục hoặc giữa giờ, chương trình phát thanh măng non. Duy trì nề nếp học tập: 

Truy bài 10' đầu giờ. 

- Tiếp tục tham gia cuộc thi trực tuyến: Cuộc thi tuổi trẻ làm theo lời Bác. 

2. Chuyên môn 

- Thực hiện nghiêm túc nền nếp kế hoạch dạy học theo kế hoạch giáo 

dục (PPCT) tuần 3. Yêu cầu thực hiện nghiêm về giờ giấc, nề nếp, văn hóa 

công sở, các nội dung thông báo của nhà trường, không tự ý thay đổi kế 

hoạch công tác của cá nhân. 

- Thực hiện bồi dưỡng đội tuyển HSG các môn văn hóa cho HS khối 

9 theo kế hoạch của BPCM. 

- Tiếp tục tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn theo lịch của 

Phòng GD&ĐT, SGD. 

- Thực hiện giảng dạy theo kế hoạch giáo dục đã được phê duyệt và 

TKB, thực hiện ghi chép hồ sơ sổ sách theo hướng dẫn đảm bảo ngay từ đầu 

năm học. Khai thác và sử dụng thiết bị thí nghiệm, ĐDDH vào giảng dạy. 

- Tăng cường kiểm tra thường xuyên cho học sinh. Tăng cường dự giờ 

thăm lớp. 

- Nhóm giáo viên Tiếng Anh tổ chức ôn luyện cho học sinh tham dự 

Giao lưu Tiếng Anh cấp thị theo KH của PGD&ĐT. 

3. Công đoàn 

- Chủ trì, đôn đốc CBGVNV tiếp tục tham gia các cuộc thi do các cấp 

phát động. 

4. Công tác khác 

- Phối hợp với Công ty Honđa Vũ Thành, Công An phường tổ chức 

chương trình ngoại khóa Tuyên truyền An toàn giao thông. 

- Tổ chức Hội nghị trù bị, Hội nghị cấp tổ; chuẩn bị các điều kiện cho 

Hội nghị Nhà giáo, CBQL, ngươi lao động năm học 2023-2024. 

 



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3 

NĂM HỌC 2023-2024 

Từ 18/9 đến 23/9/2023 

----------- 

* Nhiệm vụ trọng tâm: 

- Tổ chức dạy và học theo kế hoạch, PPCT thực học tuần 3. 

- Duy trì nền nếp dạy và học; tiếp tục tham gia các lớp tập huấn bồi 

dưỡng chuyên môn nghiệp vụ theo kế hoạch của Phòng GD. 

- Xây dựng kế hoạch năm học 2023-2024, nộp về Phòng GD&ĐT trước 

ngày 22/9   

- Tăng cường công tác dự giờ thăm lớp. 

  * Lịch cụ thể  

Ngày Nội d ng hoạt động 
Người 

ch  đạo 

Lực lượng 

tham gia 

18/9 
- Kiểm tra hoạt động dạy và học 

- Kiểm tra việc cập nhật sổ GVCN 

BGH 

Đ/c Oanh 

  

Đ/c Thùy 

19/9 

- Kiểm tra hoạt động dạy và học. 

- Dự giờ, thăm lớp 

- Hội nghị trù bị (HN Nhà giáo, CBQL, 

NLĐ năm học 2023-2024) 

BGH 

 

 

Đ/c Oanh 

 

BGH,TCM,GVBM 

 

BGH, BTCB, CTCĐ 

20/9 

- Kiểm tra việc soạn – duyệt giáo án 

online của GV  

- Kiểm tra công tác vệ sinh. 

Đ/c Hạnh 

 

BGH 

TTCM 

 

TPT; NV y tế 

21/9 

- Kiểm tra nề nếp thực hiện quy chế 

chuyên môn  

- Dự giờ thăm lớp 

- Hội nghị cấp tổ (HN Nhà giáo, CBQL, 

NLĐ năm học 2023-2024) 

BGH 

 

 

BGH 

 

 

 

Thành viên tổ 

22/9 

- Kiểm tra việc cập nhật sổ điểm (Smas) 

của GV bộ môn  

- Kiểm tra công tác vệ sinh. 

BGH CB, GV,HS 

Đ/c Hạnh, Diệp, N.Anh 

GVBM 

BGH, TPT; NV y tế 

23/9 

- Kiểm tra việc cập nhật sổ điểm (Smas) 

của GV bộ môn 

- Hội nghị cấp tổ (HN Nhà giáo, CBQL, 

NLĐ năm học 2023-2024) 

Đ/c Hạnh 

 

 

Đ/c Oanh 

  

 

BGH, BTCB, BCHCĐ, 

TB Đoàn TN, TBTTND, 

TTCM, TTVP 

 
Nơi nhận: 
- BGH (c/đ); 

- CBGVNV (t/h); 

- Cổng TTĐT đơn vị; 

- Lưu VT. 

  HIỆU TRƯỞNG 

 
 

 

Ng yễn Thị Oanh 
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