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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 17 

Năm học 2023 - 2024 

  

1. Chuyên môn 

       - Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn. 

    - Đ/c N.Huyền thực hiện giảng dạy từ ngày 25/12. Các đ/c dạy môn 

Ngữ văn 6; Lịch sử 6,7,8 bàn giao chuyên môn cho đ/c Huyền.   

     - Tăng cường kiểm tra và cập nhật điểm đặc biệt môn GD ĐP lớp 8. 

     - GV dạy Tin học cần quản lý nghiêm túc giờ day (không mở phòng cho 

HS vào khi chưa có GV dạy, hết giờ cho HS tắt máy không chơi trò chơi. Kê 

bàn ghế, vệ sinh sạch sẽ sau buổi học). 

     - Tổ chức kiểm tra cuối kì I theo Kế hoạch. Các môn MT, Âm nhạc, 

TD, GD ĐP 7 kiểm tra học kỳ 1 theo TKB. GD ĐP 8 kiểm tra giữa kỳ. 

       + Tổ văn phòng chuẩn bị văn phòng phẩm, giấy kiểm tra, dán niêm yết 

DS HS( xong chậm nhất sáng thứ 4, ngày 27/12) 

       + GV có mặt đúng giờ, coi kiểm tra nghiêm túc (không làm việc riêng 

trong khi coi kiểm tra) 

    - GV chấm bài kiểm tra và cập nhật điểm theo đúng thời gian quy định. 

    - Nộp hồ sơ thi GVG cấp tỉnh về PGD theo quy định. 

    - Đ/c Ng.Hường rà soát hồ sơ mượn TB và cho GV cập nhật. Báo cáo 

BGH vào cuối tháng.  

- Tiếp tục luyện tập đội tuyển TDTT tham dự thi đấu HKPĐ. 

2. Liên đội 

- TPT cần tăng cường kiểm tra nề nếp đầu giờ. Tăng cường kiểm tra việc thực 

hiện ATGT.  

- Triển khai kịp thời các kế hoạch, phong trào do Thị đoàn phát động. 

3. Công tác khác 

- Xét duyệt, nộp hồ sơ nâng lương trước hạn 6 tháng cuối năm 2023. 

- GVCN cần sát sao hơn đến hoạt động truy bài đầu giờ và công tác vệ 

sinh của lớp. Các buổi học thêm các lớp cần vệ sinh sạch sẽ, đặc biệt lớp học 

tại Hội trường. 

- Tham dự các lớp tập huấn do Ngành tổ chức. 

 



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17 

 (Từ 25/12 đến 30/12/2023) 

----------- 

* Nhiệm vụ trọng tâm:  

- Tổ chức dạy và học theo kế hoạch, PPCT thực học tuần 17.  

- Duy trì nền nếp dạy và học; tiếp tục tham gia các lớp tập huấn bồi dưỡng 

chuyên môn nghiệp vụ theo kế hoạch của Phòng GD. 

- Tổ chức kiểm tra học kì I. 

 

* Lịch cụ thể  

Ngày Nội dung hoạt động   Người 

 chỉ đạo 

Lực lượng tham 

gia 

25/12 Kiểm tra hoạt động dạy và học BGH GV trực ban; TPT 

Kiểm tra soạn duyệt giáo án Đ/c Hạnh  

Tập huấn TBDH Đ/c Oanh Đ/c Hạnh, N.Hường, 

Nga 

26/12 Kiểm tra hoạt động dạy và học BGH GV trực ban; TPT 

Kiểm tra sổ chủ nhiệm lớp trên Smas BGH  

27/12 Kiểm tra hoạt động dạy và học BGH   

Kiểm tra tiến độ cho điểm của GV Đ/c Hạnh  

28/12 Kiểm tra học kỳ 1 BGH GV, NV 

29/12 Kiểm tra học kỳ 1 BGH GV, NV 

Dự Hội nghị Bồi dưỡng, tập huấn 

"Trường học hạnh phúc năm 2023" 

 

Đ/c Oanh Đ/c Oanh, Hạnh, 

D.Huyền, V.Hường, 

Yến, Lê, Hải Hà, Liên 

30/12 Kiểm tra học kỳ 1 BGH  GV, NV 

 
Nơi nhận: 

- BGH (c/đ); 

- CBGVNV (t/h); 

- Cổng TTĐT đơn vị; 

- Lưu VT. 

  HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

    Nguyễn Thị Oanh 

 


