TRUGNG THCS TRANG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TRUONG Piic lip — Tw do — Hanh phiic

Sd: 894/QD-HDT Trang An, ngay 05 thang 1) nam 2024

QUYET DINH
Vé viéc Ban hianh Quy ché thue hién din chi trong hoeat ding cia co si
Trwong THCS Trang An

CHU TICH HOI PONG TRUONG
TRUONG TRUNG HQC CO SO TRANG AN

Can cir Luar thuee hién dan chu o co so 50 2022/0H1 5 cua Qﬂﬂ"{' Hoi
ngay I0/11/2022;

Can cur Nghi dinh 04,201 5/NB-CP ngay 09/01/2015 cua Thu twong Chinh
phu Vvé thure hién ddn chi trong hoat dong cua co guan hanh chinh nha nweoe va
dom vi s nghiép cong lap;

Can cur Nghi dinh so 59/2023/NP-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiét mor so diéu clia Ludt thure hién dan chu o co so;

Cén cir Théng tir s6 012016/ TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia Bé Néi vu hudmg
ddn mot 56 ngi dung ciia Nghi dinh 56 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015;

Can cwr Thang tw sa 11/2020/TT-BGDOT ngay 195/2020 cua Bo Giao
duc va Ddo tao, Thong i huang dén thire hién ddan chu trong hoat dong cua co
s gido duc cong ldp;

Cdn cir Piéu 1é Truong trung hoc co 56, triweeng trung hoc phi théng va
triromg pha théng co nhiéu cdp hoc Ban hanh kém theo Théng ne sa 32/2020/TT-
BGDOT ngay 15/6/2020 cua Bg irromg Bo Gido duc va Bao tao;

Cdn cir Hiwomg ddn sé 11/HD-TLE ngdy 14/3/2024 ciia Tong Lién dodn
Lao dong Viet Nam vé viec Cong doan tham gia thwe hién dan chu o co so;

Can cir Thong o so 092024/ TT-BGD ngay 03/06/2024 cua B Giao duc
va Exio tao Quy dinh vé cong khai irong hoat dong cua cde oo sa gido duc thuoc
hé !'Ju'.‘;ﬂg gido duc q!..rci'c dan;

Cdn cir Qu}ﬁ' nghi Hgi nghi Can bg, vien chirc, ngwai lao dong nam hoc
2024-2025 trieang THCS Trang An,

Hai Eéﬂg triramg Triromg THCS Trang An

QUYET NGHI:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién din cha &

trong hoat dong cua co so truromg THCS Trang An.



Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lue ké tir ngay ky va thay thé Quy ché
thuec hién dan chu trong hoat dong cia nha truong cua Truomg THCS Trang An
da ban hanh trudc diy.

Piéu 3: Lanh dao nhi truémg, Ban chip hinh céng doan, cac thanh vién
héi dong trudmg, cac doan thé, td chirc va toan thé can bé gido vién, nhin vién,
nguol lao dong ngu lao dong truomg THCS Trang An chiu trach nhiem tha
hanh Quyét dinh nay./.

Neri nhviin: TM. HOI BPONG TRUONG

- Phong GD&DT (bic); CHU TICH

- Cap uy Chi bd truromg (bic): —

- BCH céng doan, Ban TTND (p/h);

- Hon :Il:lmg tromg (th);

- Higu tnrémg, cac doan the, CBGVNY nha
truemg (vh);

- Luu: Hs HDT.




TRUCONG THCS TRANG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI BPONG TRUONG Dic lip - Ty do - Hanh phic

Trang An, ngay 03 thang 10 ndm 2024

QUY CHE
Quy ché thue hién diin chi trong hoat ding cia co si
Trwong THCS Triang An
(Ban hanh kém theo Qu}@} dinh 56 894 /OP-HPT ngay 05/10/2024
cua Hgi dong trirong triremg THCS Trang An)

Chuwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh vi déi twong dp dung

l. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh thue hién dan chu trong hoat dong cia co so trudng
THCS Trang An, bao gom: dan chu trong trong co so giao duc; din chu trong
quan hé va gia1 quyet cong viéc vol cong dian, co quan, to chirc co hén quan.

2. Pdi twong dp dung

Quy ché nay ap dung di vai Hiéu truomg, nha gido, cin bé quan 1¥, nguii
lao déng va hoc sinh truémg THCS Trang An.

Piéu 2. Muc dich viéc thye hién diin chii trong hoat ding cia co si

|. Thue hién din chi nhim phat huy quyén lim chi cia nha gido, can ba
quan ly, nguon lao dong, ngud hoc, nang cao trach nhieém cua lugu truomg

2. Tang cuong nén nép, ky cuong. ky lut trong hoat déng cia nha trudmg,
gop phin xdy dung méi truémg gido duc thin thién, linh manh, ning cac chit
lwong gido duc dio tao, phong chong cdc hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi,
quan liéu, cura qu:,.r-r;:n_

Piéu 3. Nguyén tic thye hién

|. Thién chi, hop tac, trung thue, binh déng, cong khal va minh bach:

2. Tén trong quyén va loi ich hop phép, chinh déng cta ngudi lao déng,
nguol sif dung lao dong va cac th chirc, ca nhian khac co hén quan; Thuc hién
din chi trong hoat déng cia co s& gido duc phai gin lién véi viée dam bao cd su
linh dao cta to chirc Pang: chip hanh nguyén tic tip trung din chi; phat huy
vai tro cia héi déng truromg, cia Hiéu trudng va cac to chire doan thé trong nha
truomg.

3. Té chirc thue hién quy ché din chi khéng duoe trai phap luit va dao
dirc xi hdi. Thuc hién din chi trong nha trromg trong khuén khé Hién phép va
phap luit; kién quyét xir I¥ nhimg hanh vi loi dung déin chi vi pham phap lujt



xdm pham quyén loi ich hop phap chinh ding cta nha gido, cin bé quan 1y,
nguo lao dong va ngud hoe, can tro viée thuce hien nhiém vu cia co so giao duc.

Piéu 4. Nhirng hanh vi ciim khi thue hién Quy ché din cha

1. Xam pham an nnh quéc gia, trat tu an toan xi ho, lg ich caa nha nuoc,
doanh nghiép va ca nhan;

2. Xam pham qu:..r-n.:":n va lol ich hop phap cua NSDLB va NLD;

3. Tri1 déip, phin biét ddi xir vii ngudi tham gia ddi thoai, ngudi khiéu nai,
to cdo.

Chuwong 11
DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG
Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, CAN BO QUAN LY, NHA GIAO,
NGUOI LAO PONG, HOI PONG TRUONG VA CAC PON VI TO
CHU'C TRONG NHA TRUONG

Piéu 4. Trich nhiém cia Hiéu tririmg

1. Thuc hién nhiém vu va qu}rén han cua hiéu truong theo quy dinh cuaa
Luiit Gido duc va mt s6 diéu o lién quan.

2. Thuc hién dan chi, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua
nha triimg trong quan Iy, sir dung, dao tao, béi dudng, thue hién ché dé, chinh
sach déi vii nha z1ao, can bo quan ly, ngum lao dong va ngum hoc theo quy
dinh cia phap ludt va Thing tr s6 11/2020/TT-BGDBT ngay 19/5/2020 cua B
Gido duc va Pao tao huong din thue hién din cha trong hoat dong cua co so
giao duc cong lap.

3. To chitc céc cudc hop giao ban dinh ki dé danh gia két qua thuc hién
cac nhiém vu duoc glao va dé ma nhiem vy, gia1 phap chu }'Eu phai thue hién
trong tho glan to cua nha truong.

4. Lang nghe ¥ kién phan énh, phé binh ciia nha gido, cin bé quan 1y gido
duc, nguo lao dong va nguo hoc. Khi nha giao, can bo quan Iy giao duc, ngum
lao déng va nguii hoe ding kv duoc gip va ¢d ndi dung, 1y do cu thé phai bé tri
théri gian thich hop dé gip mit va trao déi.

5. Chi dao viéc cung cip diy du, kip thoi nhimg théng tin, tii liéu cich
thirc t& chirc thuc hién, trach nhiem thuc hién va trach nhiém gia trinh nhimg
no1 dung cong viéc trong nha truong.

6. Chi dao, xem xét, xir Iy kip théi cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cia
nha gifo, cin bd quan 1y, ngudi lao ddng, nguii hoe va kién nghi cia Ban Thanh
tra nhan dan cua nha truomg; kip thon bao cao co quan co thim qu:,rén nhimg viin
dé khong thude thim quyén.

7. Chi dao, xem xét, xur Iy kip thon ngun ¢6 hanh vi can tro viée thuc hién
dan chu trong hoat dong cua nha tnromg va nguo cé hanh vi tra tha, tma dap nha



gido, cin bd quan 1y, ngudi lao déng va ngudi hoc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi
theo quy dinh cua phap luat.

8. Guong miu, di ddu trong viéc diu tranh chdng nhimg biéu hién cira
quyén, sach nhiéu, thanh kién, tri dip, gidu giém, bung bit, lam sai léch sir thit,
lam trii nguyén tic va nhimg biéu hién khéng din chi khéc trong nha truromg.

9. Phéi hop véi Cong doan co so té chire hdi nghi nha gido, cin bé quan
Iy gido duc, nguwdi lao déng cia nha truémg mdi nim mét lin vao diu nim hoc
theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh si 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua
Chinh phi vé thire hién din cha trong hoat déng cia co quan hanh chinh nha
nudc va don vi su nghiép cong lap va cac quy dinh khac co hén quan.

Piéu 5. Trach nhiém cia nha gido, cin bi quin K vi ngwivi lao ding.

. Nghiém chinh chip hanh ndi quy. quy -;hé ciia nha trumg; thue hanh
tiét ]{]L‘m, ::h-nng ling phl, thuc hién cac quy dinh v nghia vy, dao dirc nha gao;
quy tic ung Xur, nguyen tic trong hoat dong nghq:: nghigp.

2. Pong gop ¥ kién trong hoat dong cua co so glao duc; y kién doi v
hiéu trudmg dé xiy dung nha trirémg trong sach, vimg manh.

3. Bdo cdo ngudi co thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phéap luit
trong hoat dong cua nha trnromg.

Piéu 6. Trich nhiém cia Hji ding truimg

Héi dong trisomg c6 trich nhiém ban hanh va gidm sat viée thue hién quy
ché din chi trong céc hoat déng cia nha tnrémg.

Piéu 7. Trich nhi¢m cia phé Hiéu trirdng, tH tririmg chuyén mén.

l. Tham muu dé xudt nhimg bién phip gitp hiéu tromg thue hién quy
ché din chi trong nha truomg.

2. Chap hanh va to chire thuc hién din chi trong nha truéng.

3. Thue hién nghiém 1& 15i lam viéc trong nha trromg, giita cac to chuyén
mon; thurc hién -l:h:i:,r da chic ning, nhiém wvu cua to chuyén mon trong nha
truromg theo quy dinh.

Piéu 8. Trich nhi¢m cua Chu tich cong doan, Tfmg phu trach doi, Bi
thur doan thanh nién va Ban thanh tra nhan din trong nha trirdomg.

1. Chu tich cong doan, Téng phu trach doiw, Bi thu doan thanh mién co
trach nhiém:

a. Phii hop vai Hiéu tnrémg trong viée t6 chire, thue hién quy ché déan cha
trong hoat dong cua nha trrdmg.

b. Ning cao chit luong hoat déng cia cdc doan thé, cdc to chic do minh
phu trach: dan cha ban bac cac chu trrong, bién phap thuc hién cac nhiem vu
trong nha tnromg.

2. Ban thanh tra nhin din giam sat, kiém tra viéc thuc hién Quy ché din
chu co so; Ia:mg nghe y kién cua qu;in ching, phat hién nhimg vi pham quy ché



dan chu trong don vi, nha truong dé nghi hiéu truomg g1a1 qu}rét. Trong tnromg
hop hiéu trudmg khéng giai quyét hodic giai quyét khang ding quy dinh thi bao
cao val oo -:.ép co thim qu].-'i'&n bo nhiém hodc cong nhan hiéu truong xem xet
quyét dinh.

Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAIL HINH THUC VA
THOT PIEM CONG KHAL

Piéu 9. Nhirng viée hiéu truwdng phaii cing khai

1. Nhimg wviéc phai cong kha dé nha ziao, can bo quan ly va ngum lao
ding biét:

a. Cha tnrong, chinh sach ciia Blang va phap luat cua Nha nuoc lién quan
dén hoat déng cta nha trudmg;:

b. Cac ndi quy. quy ché cia nha truémg;

c. K& hoach nim hoc, hoc ky, thing, tuin, ké hoach, dé an, du an, chién
lroe dinh hudng phit trién cia nha truomg.

d. Kinh phi hoat dong hﬁng nam, bao gﬁm cdc nguﬁn kinh phi do ngan
sach nha nudc cﬁp va cac nguén ta1 chinh khac; qu}'ét toan kinh phi hé.ng nam;
tii san, trang thiét bi; két qua kiém todn cia nha trudmg;

d. Ké hoach tuyén dung, dio tao, bdi duing; quyét dinh bd nhiém, biét
phai, tir chitc, mién nhiém, thay di chirc danh nghé nghiép; thay ddi vi tri viéc
lam, di céng tic mrdc ngodi, giai quyét ché dé, ning bic luong, thing hang,
khen thuomg, ky luat, thol viéc, nghi huu doi véi nha glao, can bo quan ly va
ngwéni lao dong; viée danh gia xép loai, hop déng lam viéc, chim dirt hop déng
lam viéc;

e. Cac vu wviéc tiéu cuc, tham nhiing trong nha truwomg da ducoc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhap cua nguom co nghia vu phai ké khai theo quy dinh
cua phap luat.

2. Két qua thanh tra, kiém tra, Zial qu}rét khiéu nai, té cio trong nha
trurong:

h. Két qua tiép thu ¥ kién cua nha gido, cin bé quan Iy va ngudi lao déng
vé nhimg vin dé thuéc thim qu:,r-n.:":n qu;.rét dinh cua hiéu truong dua ra lﬁr:,r ¥ kién
cua nha giao, can bo quan ly va ngum lao dong quy dinh ta1 Piéu 11 caa thong
tur s6 11/2020/TT-BGDDT;

i. Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1¥ cip trén lién quan dén
cong viéc cua nha truong.



2. Nhimg viéc phar cong kha dé nguol hoc, co quan nha nuoc co thim
qu].-'n.;':n va xd hoi tham gia giam sat, danh gia nha tnromg theo quy dinh cua phap luat:

a. Nhimg viéc duoc Bo truong Bo Giao duc va BPao tao quy dinh ta1 Quy
ché thue hién cong khai dbi véi co sé gido duc va dao tao thude hé thing giso
duc quoc dan;

b. Tit ca cac quy dinh ciia nha truomg lién quan dén viéc viée hoe tip cia
nguol hoc theo quy dinh cua phap luat;

c. Két qua kiém dinh chit luong gido duc.

Diéu 10. Hinh thirc, thai diém va thai gian céng khai

1. Hinh thirc cong khai

Cin cir vao dic diém, tinh chit hoat déng va noi dung phai céng khai, nha
truémg ap dung mét, mét so hodc tit ca cac hinh thire céng khai sau diy:

a. Nigm }'ét tal bang cong khai;

b. Théng bao tai hol nghi can bd, cong chire, vién chirc oo quan, don vi;

c. Théng bao bing vin ban giri toan thé cin b, gido vién, nhin vién;

d. Thong bao cho ngum phu trach cac bo phan cia co quan, don vi va yéu
ciu ho théng bao dén cin bé, céng chire, vién chire 1am viéc trong cic bé phin dé;

d. Théng bdo bing vin ban dén cip uy truc tiép, Ban Chip hanh Céng
doan trudng.

e. Bang trén trang thong tin no1 bd cia nha trurdmg.

g. Cac quy dinh hén quan dén viéc hoc tap cua ngum hoc, nha tnromg
céng khai theo hinh thirc phii hop véi néi dung, phuong thire, doi tuong, quy mé
giao duc, dao tao.

2. Théi diém cong khai

a. Doi vai nhimg viéc phai cong khar cho nha giao, can bo quan ly va
nguol lao dong duoc biét: chim nhét 03 ngay lam 'I.ricn:: Truong hop dic biét
khéng qui 05 ngay ké tir ngay van ban co ndi dung vé cic viée phai ::u:mg khai
duoc ban hanh hodc ké tix ngay nhian duoc vin ban cua co quan, don vi cap trén,
trir nhimg ta1 licu mat theo quy dinh cua phap luat va truomg hop sir dung hinh
thire thong bao tai hoi nghi nha giao, can bo quan ly va nguﬁn' lao dﬁng Boi vai
vian ban mem ].n:l tan nha truong thi phai thuc hién niem }n:t it nhat 30 ngay lién
tuc ké tir ngay niém vét.

b. Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua nguom hoc phal duoc nha
truémg cong khai vao thang 6 hing nim, dam bao diy di. chinh xac va kip théi
truoc khi khal giang nim hoc mo1 hodc co thay doi ni dung Lieén quan.

3. Hinh thirc, théi diém va thin gian cong khai nhitng no1 dung khac thuoc
thim qu}rén cua Bo truomg Bo (hao duc va Pao tao duoc quy dinh tar Quy ché
thure hién céng khai d6i vai co sé gido duc thudc hé théng gido duc quic dén.



Muc 3
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO
PONG VA NGUOT HOC THAM GIA Y KIEN
Biéu 11. Nhirng vigc nha giio, can bo guan ly, ngwii lao dong va nguriri
hoc tham gia ¥ kién trrde khi hiéu trrdng quyét dinh
|. Nhirng viéc nhi gido, cin bé quan Iy, ngudi lao déng tham gia ¥ kién:

a. Chu truomg, :gi:ij phap Ehuc hién nghi :.:[uy-r;rt cua Bang.phap luat -:[1; Nha
nuoc ién quan dén ké hoach, de an, du an, chién lwoe, dinh huong phat trién cua
nha trromg:

b. Ké hoach nim hoe. hoc ki, thing cta nha trnrémg;

c. Td chirc phong trao th1 dua cua nha trurong;

d. Béo cdo so két, tfmg két ciia nha truong;

d. Cac bién phap cai tién td chirc, hoat déng va 1é 16i lam viée; phong
chong tham nhiing, thue hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhin din;

e. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudmg nha gido, cin bd quan 1y va
nguol lao dong:

g. Thue hién céc ché dé, chinh sich lién quan dén quyén va loi ich cua
nha giao, can bd quan ly, ngum lao dong:

h. Cac ndi quy, quy ché cia co sor gido duc.

L Bﬁu. cho thél lam thanh vien Ban Thanh tra nhin dan o co quan, don vi.

k. Viéc thu, chi, quan ly, sir dung cac khoan dong gop cua can bd, cong
chirc, vien chirc, ngum lao dong tal co quan, don vi ngoair cac khoan di dwoc
phap luat quy dinh.

|. No1 dung nghi quyét hé1 nghi nha gmao, CBOL, ngu; lao dong.

m. Cac cong viéc tu quan khac trong no1 bo co quan, don vi khong trai
vol quy dinh cua phap luat, pha hop von dao dire xa hoa.

2. Nhimg viéc ngudri hoc tham gia ¥ kién:

a. Ké hoach giao duc va dao tao h;ing nim cua nha truomg;

b. Nhimg thong tin cé hén quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac
khoan dong gop theo quy dinh;

c. Ché dd chinh sach cua Nha nuoc;

d. Néi quy, quy dinh ctia nha truémg 6 lién quan dén ngudi hoc;

d. To chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha truomg co
lien quan dén ngudn hoc.



Piéu 12. Hinh thire tham gia v kién
Can cir dac diém, tinh chat va nol dung hoat dong. cac don vi ap dung
nhimg hinh thirc sau:
l. Tham gia v kién truc tiép véi Hiéu trudmg hodc théng qua ngudi phu tréch
cac bd phin cioa nha truomg;
2. Thong qua hoi nghi nha giao, CBQL, ngut lao dong va cac cudc hop, hi
nghi khac cua nha tnromg; thong qua doi thoan tan nha truong.
3. Thé hién ¥ kién qua phiéu liy ¥ kién trirc tiép hodc du thao vian ban do cip co
tham quyén guni;
4. Tham gia y kién qua hom thu gop v, duong day nong, hé thong thong tin ndi
bd hodc cong thong tin dién tir, trang théng tin dién tir cia nha truomg;
5. Théng qua Céng dodn va cac td chire doan thé khic tai nha tneimg;
6. Cac hmh thire khac khong trai vor quy dinh cua phap luat va duoc quy dinh
trong quy ché thue hién dan chu ciia nha tnromg.
Muc 4
NHIUNG VIEC NHA GIAOQ, CAN BO QUAN LY, NGUOT LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA
Piéu 13. Nhirng viée nha gido, cin bé quén 1¥, ngwivi lao ding tham
gia giam sit, kiém tra
l. Thuc hién cha truong cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha muoc, ké
hoach cong tac hing nam cua nha truomg.
2.Cong tac tai chinh, quan ly va sir dung tai san; xay dung co so vat chit
cua nha trudmg; viéc thu chi cac khoan dong gop coa nguo hoc, cac khoan ta
trg cho nha truomg.
3. Thue hién cdc ndi quy, quy ché cia nha truémg.
4. Thue hién cic ché dé, chinh sich cia Nha nudc vé quyén va loi ich cua
nha glao, can bo quan ly, ngum lao dong va ngu hoc trong nha truong.
5. Giai quyét khiéu nai, to céo trong nha trudmg.
Piéu 14. Hinh thirc gidm sat, kiém tra.
Nha trrémg té chire dé nha gido, cin bd quan 1y va ngudi lao dong giam
sat, kiém tra thong qua cac hinh thac sau:
l. Thong qua hoat dong cia Ban thanh tra nhin dan cioa nha trudmg.
2. Thing qua kiém diém céng tic phé binh, tr phé binh va phé binh trong
cac cuoc hop dinh ky cua nha tnrong.

3. Thong qua hd1 nghi nha giao, can bo quan ly va ngum lao dong.



Churong 111
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOl
CONG DAN, CO QUAN, BON VI, TO CHUC LIEN QUAN

Piéu 15. Trich nhiém cia Hiéu trudmg

1.Té chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét céng khai tai nha truimg va
dang tai trén trang théng tin dién tir cia nha truomg dé cong dén, co quan, dom
VI, t6 chirc duroc biét cac nol dung sau:

a. Bo phan chiu trach nhiem giai quﬁ:t cong viéc co lién quan;

b. Tha tuc hanh chinh gia qu}'ét cong vigc:

¢. Mau dom tir, hé so cho timg loal cong viec:

d. Phi, l¢ phi theo quy dinh

d. Thévi gian giai quyét timg loai cong viée.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, cin bé quan 1y va ngudi lao dong trong
viéc gidi quyét cong vide cia cong déin, t6 chirc; kip thai co bién phap xir 1y
thich hop theo quy dinh cia phap luit déi véi nhimg nha gido, cin bé quan Iy,
ngudri lao déng khéng hoan thanh nhiém vu, thiéu tinh thin trich nhiém, sich
nhiéu, giy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cia cong dén,
to chire.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép cong dén, thuc hién viéc tiép cing din va
bé tri hom thu gép ¥ (truc tiép hodc qua hom thu dién tir); chi dao ngudi phu
trach cong tac hanh chinh cua nha truomg cung dai dien Ban Thanh tra nhan dan
nghién cim cic ¥ kién gop ¥, bao cio hiéu truomg xem xét, giai quyet.

4. Cir ngun ¢o trach nhiém gap va gia qu;v.r-r":*t cong viéc co hén quan khi
cong din, to chire co yEu ciu theo quy dinh cua phap luat; nhimg kién nghi,
phin dnh, phé binh cia céng dén, td chirc phai duoc nghién ciu va xir 1y kip thei.

Piéu 16. Trach nhiém cia nha gifo, cin b§ quin Iy va ngwivi lao ding

|.Tiép nhin théng tin; giai quyét cic cong viée cla cong din, to chirc co
]|-::n quan tal nha tmromg: bao vé bi mat cua nha nude, bi mat cong tac va bi mat
vé ngudn cung cip thu:mg tin theo quy dinh cua phap luat.

2. Khi cong din, t chirc yéu ciu, c6 trach nhiém giai quyét cic yéu ciu dé
theo thim quyén va quy dinh. Nhimg viéc khong thude thim quyén giai quyét,
phai thong bio dé cong dan, to chire biét va hudmg din cong din, t6 chirc dén
noi 6 thim quyén giai quyét. Khéng duoc quan liéu, hich dich, cira quyén,
tham nhiing, gy kho khin, phién ha, sich nhiéu trong khi giai quyét céng viée
ciia cong dén, t6 chirc.

Piéu 17. Poi theai trong nha trwing

1. Nguyén tiic

- Thién chi, hop tac, trung thue, binh dﬁng._ cong khai va minh bach;



- Tén trong quyén va loi ich hop phap, chinh ding cia NLD, NSDLD va
cdc 6 chirc, ca nhin khac co lién quan;

- Té chirc déi thoai trong nha trusmg khong duoc trii phap luit va dao dirc
xi hdi.

- Két qua dbi thoai duoc céng bd cong khai, kip thoi dén toan thé
CBGVNV, NLD trong nha tnrémg biét, thuc hién.

2. T chire di thoai dinh ki

Hang nim theo nam hoc viéc doi thoan trong nha truomg duoc thuc hién
dinh k¥ it nhit mét nim mét Fin hodc khi ¢ mat bén yvéu ciu;

Déi thoai tai nha truimg duoc thuc hién théng qua viéc trao déi truc tiép
giita cin bo quan li, gidao vién, nhan vién, hoc sinh van Higéu truong hodc gita
dai dien tap thé lao dong, CMHS von Higu truomg.

a. Néi dung déi thoai tai trudmg:

- Vé tinh hinh phat trién chung cta nha truomg.

- Viéc thue hién cic ché dd chinh sich, hop ddng lao déng, thoa wde lao
dong tap I'.hnf':, ndl quy, quy ché va cac cam ]s:ét, thoa thuan khac tar dom vi.

- Diéu kien lam viéc cua can bo, giao vien, nhan vién.

- Nhimg yéu ciu cia cén bé, g1ao vién, nhan vién va BCH cong doan co
sor dbi v nguol s dung lao dong va nguoc lan (Ngu sir dung lao dong yeéu
cdu ddi voi nguoi lao déng).

- Cac no1 dung khac ma har bén quan tam.

b. Théi gian déi thoai:

Péi thoai dinh ki tai truémg do Hiéu tnrémg chi tri, phdi hop vai BCH
cong doan td chirc nim/1 lin dé trao déi, thao luin cic néi dung tai muc a diéu
nay.

c. Dia diém, cac diéu kién vit chit khac bao dam cho viéc ddi thoai

- Hiéu trudmg co nghia vu bd tri dia diém, thoi gian va cac didu kién vét
chat cin thiét khic bao dam cho déi thoai.

- Ban chép hanh céng doan c6 trich nhiém té chirc biu cdc thanh vién dai
dién cho gido vién, nhin vién, nguii lao déng tham gia doi thoai, dong thii phoi
hop véi Hiéu trudmg té chire thue hién déi thoai dinh ki tai don vi.

d. 56 luong, thanh phin thanh vién tham gia déi thoai

- Mdi bén tham gia ddi thoai quyét dinh thanh vién dai dién cia minh
tham gia doi thoai, s6 luong dai dién cho mdi bén c6 it nhit 03 nguiri.

- Thanh phin tham gia d6i thoai gém:

+ Hiéu truomg hodc ngudi duoe Hiéu trudng dy quyén hop phép va céc
thanh vién dai dién cho Hiéu trudmg.

+ Ban chip hanh céng doan va cac thanh vién dai dién cho bén tip thé
nguiri lao ddng do hdi nghi bdu.



+ Pai dién CBGVNV (duoc tip thé CBGVNV cia truémg bau chon) tham
gia doi thoai phai ndm nhimg khé khan, kién nghi cia déi ngii dé phan anh dén
hiéu trudmg; phai am hiéu cdc chinh sich, quvén loi cia déi ngii, truyén dat lai
néi dung di dbi thoai.

d. Quy trinh déi thoai dinh ky

(1) Chuin bi ndi dung, thai gian, dia diém va thinh phin tham gia dbi
thoan:

- Hiéu truomg va Chi tich céng doan téng hop ndi dung va giri ndi dung
yéu ciu doi thoai cho bén dbi thoai.

- Trong thivi gian 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc ndi dung véu cau
ddi thoai, Hiéu truémg va Chu tich cong doan thong nhat ndi dung, théi gian, dia
diém, thanh phén tham gia d6i thoai dinh ky.

- Trong thi han 3 ngay ké tir ngay 2 bén théng nhit ndi dung, théi gian,
dia diém, thianh phén tham gia ddi thoai dinh ki tai don vi, Hiéu truéng ra quyét
dinh hodc vin ban td chirc ddi thoai giri dén Cha tich céng doan va cdc thanh
vién tham gia doi thoai it nhit 5 ngay lam viéc trude ngay td chire déi thoai.

- Higu truong va Chua tich cong doan phan cong cac thanh vien tham gia
ddi thoai cia mdi bén chusin bi ndi dung, s6 liéu, tai liéu lién quan cho dbi thoai.

(2). Té chire ddi thoai

- Béi thoai dinh ki duoc t6 chire tai phong hop Héi dong trudmg, trudmg
hop Hiéu trudmg thay déi dia diém vé thai gian ddi thoai thi phai théng béo cho
Chu tich céng doan va cic thanh vién nhém di thoai dinh ki biét trude it nhét 1
ngay lam viéc trude ngay to chire doi thoai.

- Béi thoai dinh k¥ chi duoc tién hanh véi su c6 mat it nhat 2/3 s6 thanh
vién dai dién cho moi bén, trromg hop cudc di thoai khéng du 2/3 s0 thanh vién
dai dién cho moi bén, Hiéu truong qu}rét dinh hodn lar cudc déi thoai (thon gian
hodn téi da khing qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay t6 chirc cude ddi thoai bi
hoan).

- Trong qué trinh ddi thoai, cic thanh vién tham gia ddi thoai b trich
nhiém cung cip thing tin, s liéu, tur liéu, trao ddi, thao luin din chu cac ndi
dung déi thoai.

(3). Két thic ddi thoai:

- Higu truomg va Chu tich cong doan lap bién ban cudc doi thoai. Bién ban
cude déi thoai ghi ré nhimg ndi dung di thing nhit va cic bién phap té chirc
thuc hién; nhimg néi dung chua théng nhit va théi gian tién hanh ddi thoai
nhimg néi dung chira théng nhit hofic mdi bén tién hanh giai quyét thi tuc theo
quy dinh cia phéap luit lao déng. Pai dién cia 2 bén ky tén. déng diu xdc nhin
nol dung bién ban. Bién ban cudc déi thoai dinh ky tai nm lam viéc duoc thanh



lap 3 ban co gia tri nhur nhau, moi bén tham ala déi thoai giir 01 ban, 01 ban con
lai Iuru tar dom vi.

- Hiéu trudmg co trach nhiém niém yét céng khai bién ban cudc déi thoai
dinh ky ta1 don vi1 va trang thong tin dién fir cia truromg.

e. Déi thoai khi mét bén ¢6 yéu ciu

(1). Truémg hop mét bén ¢6 yéu cau to chire ddi thoai thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc néi dung yéu ciu déi thoai, hiéu trudmg cd
trach nhiém cha tri phéi hop véi to chire dai dién tip thé lao déng tai nha truémg
to chirc ddi thoai.

(2). S& lwong, thanh phin tham gia déi thoai va trich nhiém cia cic bén
trong t6 chire déi thoai dwoc thue hién nhu doi thoai dinh ky.

Piéu 18. Quan hé giira hiéu trirdng véi co quan quén Iy cip trén

1. Phuc ting su chi dao cua co quan quan ly cﬁp trén, thuc hién ché do
bao cao dinh ky ding quy dinh, kip thén, nghiém tiec.

2. Kip thiri phan anh nhimg vurdmg méc, khé khin va kién nghi nhimg
bién phap khic phuc dé co quan quan ly -:ﬁp trén xem xét gial qu:,-rét.

3. Phan dnh nhimg van dé chua ré trong chi dao cia cip trén, gop ¥, phé
binh co quan quan ly cﬁrp trén béng van ban hodc thong qua dam dién. Trong khu
v kién 1én cap trén chua duoc giai quyét, nha trudmg van phai nghiém tac chip
hanh va thue hién chi dao cia cip trén.

Piéu 19. Quan hé giira hiéu trrimg viéi ca nhin, td chire trong nha
triromg

Tiép nhin, xem xét va kip théi giai quyét cic kién nghi, cac cac vin dé
phat smh hén quan dén vige thue hien dan chu; dinh ky lam vigc von nguo dimg
dau cic to chirc trong nha tnromg. Khi nguwoi dimg dau cic to chire trong nha
trirémg ddng k¥ 1am viéc vdi cic ndi dung, céng viée cu thé thi phai tra léi vé ké
hoach lam viéc hodc ly do tr chéi.

Piéu 20. Quan hé giira hiéu trirdng vii chinh quyén dia phwong

Hiéu truomg co trach nhiém dam bao moi quan hé chit ché vin chinh
qu;.n.:":n dia phuong deé p]‘iél-i hop gia quj.-'ét nhimg cong viéc co lien quan dén cong
tic gidgo duc trong nha trrimg va quyén loai ciia ngudi hoc.

Chwrong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Triach nhiém thi hinh
1. Truoe ngay 30 thang 6 hﬁng nam, nha truomg gin bao cao tinh hinh thue
hién dén chi trong nhi truémg cia nim hoe trrde lién ké vé co quan quan 1y cip
trén dé theo déi va tong hop béo cio.



2. Higu truomg, nha giao, can bo quan Iy, ngui lao dong, hoc sinh, cac k6
chirc, dodn thé ¢ lién quan té chic thue hién quy ché din chi trong hoat déng
cua nha truong; to chirc, kiém tra viée thue hién Du:,r ché din c:hu O CO 50; k:lp
théri biéu dwong, khen thuomg cac ca nhan, tap thé thue hién tot Quy ché, nhic
nho hodc xu 1y cac tnromg hop vi pham Quy ché nay.

Quy ché nay duoc trién khai tdi toan thé CBGVNV nha truémg tai Hoi
nghi nha giao, can bo quan ly, ngum lao dong cua nha truomg. Nhilmg no1 dung
thay déi, bo sung do Héi déng truémg thao luin quyét nghi.

Diéu 22. Hiéu lire thi hinh

Quy ché nay thay thé cic quy ché trude diy va co hidu lue thi hinh ké tir
ngay ky.

Can bo quan ly, giao vién, nhan vién va hoc sinh truomg THCS Trang An
chiu trich nhiém thi hinh quyét dinh nay./.

N nhin: TM. HOI BPONG TRUONG
- Phong GD&DT (bic); S Jpe——"
- Cap dy Chi bé truémg (bic); {'HL Hed
- BCH céng doan, Ban TTND (p/h)
- Cdc thanh vién Héi dong trwémg (vh);
- Higu tneémg, cac dodn thé nha meomg (vh);
- Lwru: HS HDT.

Nguyén Thi Oanh



