PHONG GD&PT PONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRANG AN Péoc 1ap - Tu do — Hanh phiic
S6: 228/KH-THCS Déng Triéu, ngay 12 thang 10 ndm 2020
KE HOACH

Kiém tra nim hoc 2020- 2021

Can cir Cong van s6 1009/PGD&PT ngay 22 thang 9 nam 2020 vé viéc hudng
dan thuc hién nhiém vu gido duc Trung hoc nim hoc 2020- 2021 ctia Phong GD&DT
Dong Triéu;

Can cir Hudng dan s6 1055/PGD&DT ngay 05/10/2020 V/v hudng dan thuc
hién cong tac kiém tra noi bo truong hoc nam hoc 2020-2021 cua Phong GD&DT
Pong Triéu;

Can ctr tinh hinh thuc té cta nha truong va két qua kiém tra cac nim hoc
trude. Truong THCS Trang An xay dung Chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra
nd1 bd nam hoc 2020- 2021 nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Hoat dong kiém tra hudng vao viéc phat hién, chan chinh, kién nghi, stra d6i
nhitg so hg, bt cip trong cong tac quan Iy va xt 1y kip thoi cac vi pham phap
luat; thuc déy va nang cao hiéu luc, hiéu qua cua quan 1y nha nudc, phong, chéng
tham nhiing va thyuc hanh tiét kiém chong lang phi.

Tang cuong kiém tra trach nhiém, nhiém vu duge giao cua nguodi dung dau
co s& gido duc, trong viéc thuc hién cac quy dinh ctua t6 churc, ca nhan vé hoat dong
gido duc; viéc trién khai chu truong doi méi ciia nganh; nhitng van dé ndng, bic
xuc trong du luan (thyc hién quy ché chuyén mon, day thém hoc thém, thu chi tai
chinh, v¢ sinh an toan thyuc pham trong cac co s¢ gido duc (CSGD), st dung so
sach, tuyén sinh dau cép....

Cong tac kiém tra ndi b trudng hoc (KTNBTH) la mot hoat dong quan ly
thuong xuyén cua hi¢u truong; Cong tac KINBTH nham gitp hiéu truong tim ra
nhing bién phap don doc gitip d& va diéu chinh d6i twong kiém tra; gop phan hoan
thién, ciing cd va phat trién nha truong.

Thong qua viéc kiém tra theo ké hoach hoic kiém tra thuong xuyén, nha
truong danh gia duoc thyc trang nang luc, két qua cong tac, pham chét chinh tri,
dao dtrc, 161 séng cia mdi ca nhan gido vién tir d6 tu vén, thic day, gitp do doi ngii
ting budc hoan thién ning luc su pham gép phan nang cao chat lugng gido duc,
nham thuc day do6i ngii giao vién khong ngimg hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh
d6 chuyén mon, nghiép vu va pham chat chinh tri, dao durc 161 séng, néu guong tot
cho nguoi hoc, dong thoi 1am can cir dé cac cap quan 1y gido duc bb tri, sir dung, bo
nhiém, dao tao, boi dudng va thyc hién ché d¢, chinh sach d6i voi gido vién.

Thong qua viéc kiém tra cac to chirc, bd phan trong nha truong hi¢u truong
danh gia mirc d6 thyuc hién nhiém vy tir ¢ diéu chinh ké hoach, tu van, thiic day
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cac c4 nhan, tip thé va tu diéu chinh qua trinh cong tic gbp phan thuc hién cac
nhiém vy, hoan thanh muc ti€u, nhi€ém vu duoc giao ctiia nha truong.

2. Yéu ciu

Cong tac KTNBTH phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép cac ndi
dung va ddi tugng; thuc hién trén nguyén tic: thu trudéng vira 13 chu thé kiém tra
(kiém tra cép duéi theo chirc ning nhiém vu quan 1y nha nudc vé gido duc, tu kiém
tra) vira 1a d6i twong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong, cac thong tin quan ly
nha truong dé Ban KTNBTH kiém tra); KTNBTH phai dam bao khach quan, cong
khai, dan chu, cong bang, phan anh dung nang lyc va pham chat cua giao vién. Két
luan 6 vé vu diém, khuyét diém, mit manh, mit yéu cua gido vién, cac to chirc, bo
phén trong nha truong, dam bao danh gia dung va chinh xac.

Xay dung ké hoach va td chitc thuc hién nhiém vu nim hoc dat va vuot cic
chi tiéu dé ra.

Qua trinh kiém tra phai c6 hd so phai duoc luu giit qua cac nim; Can bd
quan 1y phai danh nhiéu thoi gian cho hoat dong kiém tra.

11. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. Tham quyen, doi twgng, hinh thire kiém tra

1.1. Tham quyén kiém tra

Tham quyén kiém tra ndi bo 1a Ban kiém tra ndi bd truong hoc do Hi¢u
truong lam trudng ban, thanh vién ban kiém tra ndi bo 13 vién chirc nha truong theo
quyét dinh cta Hiéu truong.

1.2. Béi tuong kiém tra

DPoi tuong kiém tra ndi bo 13 1anh dao, vién chirc, nguoi lao dong trong nha
truong.

1.3. Hinh thuc kiém tra

- Kiém tra theo ké hoach: Kiém tra theo cac ndi dung trong ké hoach d3 duoc
Hiéu trudng phé duyét.

- Kiém tra dt xudt: La hinh thirc kiém tra dwoc tién hanh khi phat hién t0
chirc, c4 nhan c6 déu hiéu vi pham phéap luat, theo yéu cau giai quyét khleu nai, to
cao, phong, chong tham nhiing hodc do thil truéng co quan quan 1y cap trén co
tham quyén giao.

2. Ndi dung kiém tra

2.1. Kiém tra viéc thuwe hién céng tic linh dgo, chi dgo, qudn Iy ciia linh
dao truong (hiéu truong, pho hiéu truong)

* Thoi gian kiém tra

Théang 01/2021

* Noi dung kiém tra

- Viéc xay dung va td chire thue hién ké hoach (ké hoach nam hoc, hoc ky,
ké hoach thang cua truong va cac bo phan).

- Cong tac chuyén mon.

- CONg tac chinh tri tu twong, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat.

- Cong tac quan ly nha gido, nhan vién, phat trién doi ngi.
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- Viéc quan ly va t6 chuc gido duc hoc sinh.

- Viéc thuc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quan hé phdi hop cong tac gitta nha trudng vé6i chinh quyén dia phuong va
cac doan thé.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha truong.

- Viéc dau tu, quan ly, st dung co sé vat chét thiét bi day va hoc.

- Viéc thuc hién cac ché @6, chinh sach cua Nha nudc véi co so gido duc,
nha gido, nhan vién va hoc sinh.

- Viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

- Viéc thuc hién cong khai.

- Viéc thuc hién cong tac xa hdi hoa giao duc.

- Viée thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh.

- Viéce thyuc hién cong tac phong, chbéng tham nhing, chbng lang phi.

- Cong tac tiép dan; giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo.

- Cac cong tac khac.

2.2. Kiém tra vigc thwe hién nhiém vu ciia gido vién

* P6i tuong kiém tra

Toan thé gido vién, nhan vién nha truong (19 dong chi)

* Hinh thirc kiém tra

- Kiém tra toan dién giao vién.

- Kiém tra hoat dong cta gido vién.

- Kiém tra hd so cta gido vién.

* Thoi giang kiém tra

Thang 10 ndam 2020 dén hét thang 4 nam 2021

* Noi dung kiém tra

- Phéam chdt chinh tri, dao dirc, 16 Sé'ng:

+ Tu tudng, chinh tri; chdp hanh chinh sach, phap luat cia Nha nudc; viéc
chap hanh quy ché cta nganh, quy dinh ctia co quan, don vi, dam bao s luong,
chat lugng ngay, gio cong lao dong;

+ Pao dire, nhan cach, 16i séng, y thic d4u tranh chéng cic biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh
trung thyc trong cong tac; quan hé déng nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va hoc
sinh.

- Két qua céng tdc dwoc giao:

+ Thyc hién quy ché chuyén moén (thuc hién chuong trinh, néi dung, ké
hoach day hoc; gido duc dao dtrc, tham my, thé chat cac yéu cau vé soan bai; giang
day, thi nghiém, thuc hanh; tham gia sinh hoat t6 chuyén mon, tu bdi dudng va bdi
dudng...); trinh d6 nghiép vu, tay nghé.

+ Kiém tra gio 1én 16p: du gio tdi da 2 tiét, néu du 2 tiét khong xép cung loai
thi du tiét thir 3.



+ Két qua giang day va gido duc hoc sinh: diém kiém tra hodc két qua danh
gid mon hoc cua hoc sinh tir dau nam dén thoi diém kiém tra; kiém tra vién khao
sat chat luong; so sanh két qua hoc sinh do nha gido giang day voi cac 16p khac
trong trudng (c6 tinh dén dic thu cua dbi twong day hoc).

+ Thuc hién cdc nhi€ém vu khac duoc giao: thyc hién cong tac chi nhiém,
hoat dong ngoai gio 1én 16p, cong tac Poan- Poi, hoat dong xa hoi; cdng tac kiém
nhiém khac, tham gia cac cudc van ddng, cac phong trao; tham gia céng tac khac

2.3. Kiém tra cong tac quan ly cua 10 truong, nhom truong

* Poi tuong | kiém tra

Té trudng, t6 phod va nhom trudng chuyén mon

* Thoi gian kiém tra

Thang 12 nam 2021

* Noi dung kiém tra

- Kiém tra cong tac quan 1y cua to truong, nhom trudng: nhan thirc, vai tro,
uy tin, kha nang lanh dao chuyén moén, kha nang t6 churc cac hoat dong.

- Kiém tra ho so to chuyén mon: ban ké hoach, bién ban cac cudc sinh hoat
t6, chat luong day, cdc chuyén dé bdi dudng chyén mon, sang kién kinh nghiém,
nghién ctru khoa hoc, hoat dong ngoai khoa... Nén nép sinh hoat chuyén mén;

- Kiém tra tra nén nép chuyén mon: soan bai, cham bai, sinh hoat t6 (nhom),
du gio, giang mau... Ké hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu;

- Kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tip cua hoc sinh, bdi dudng, phu dao hoc
sinh.

- Kiém tra chat lugng day - hoc cta to, nhom chuy@n mén.

- Ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

2.4. Kiém tra nhén vién phu trach céng tdc thiét bi day hoc, thw vién trong
nha truong

* Thoi gian kiém tra

Théng 11 ndm 2020

* Noi dung kiém tra

- Kiém tra thiét bi day hoc bao gém: Kiém tra ké hoach mua sam thiét bi
theo nhu cau day va hoc; kiém tra viéc xay dung va bo sung co s vat chét, thiét bi
day hoc; kiém tra viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc; kiém tra viéc khai thac, sir
dung thiét bi day hoc; cac loai hé so ‘quan ly d6 dung TBDH

- Kiém tra thu vién gom: Klem tra co s& vat chat (phong thu vién, thlet bi,
ban ghe ké, t); kiém tra viéc sip Xep, b tri, trang tri, vé sinh; kiém tra sb lusong
va chét luong sach, bao, tap chi, ban do, tranh anh gido duc, bang dia gido khoa..
kiém tra hoat dong cua can bo thu vién (viéc thuc hién nd1 qui, viéc cho muon, thu
hoi; ho so sb sach, bao quan, gioi thigu, théng ké, phan loai, bo sung sach bao; thuc
hién gio gidc, tinh than, thai do lam viéc...).

- Phong hoc, phong lam viéc, phong chic nang, phong hoc bd modn, nha
xudng...



- Trang thiét bi trong phong hoc, thu vién, phong thi nghiém, thyc hanh, tinh
hinh trang bi va sir dung may vi tinh, viéc két ndi mang internet va khai thac, s
dung phuyc vu giang day, hoc tap, cong tac quan ly.

- San choi, bii tap, bé boi, dung cu thé duc thé thao (TDTT), khu vé sinh,
khu dé xe, khu vuc ban tra (néu c0).

- Canh quan truong hoc: cong truong, tudng rao, vuon hoa, cdy xanh, v¢ sinh
hoc dudng, cong trinh cdp thoat nude va mdi truong su pham.

2.5. Kiém tra nhdn vién phu trdch céng tdc tai chinh, tai sdn va céng tic
ké todn

* Thoi gian kiém tra

Thang 10 nam 2020

* Noi dung kiém tra

- Thu, chi cac khoan dong gop cua cha, me hoc sinh va hoc sinh;

- Céc khoan chi ngan sach, chi khac ctua don vi;

- Viéc xdac dinh cac khoan chénh 1éch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy;

- Céc quan hé thanh toan;

- Viéc quan ly va str dung tién mat;

- Viéc thyc hién quyet toan thu chi tai chinh;

- Cong tac mua sam, dau tu xay dung co ban (néu co);

- Viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh.

2.7. Kiém tra hoat dpng ciia bé phan vin thw hanh chinh.

* Thoi gian kiém tra

Théang 4 nam 2021

* Noi dung kiém tra

- Viéc chuyén, luu trit cong van di, cong vin dén.

- Viéc quan 1y va st dung con déu.

- Kiém tra viéc quan ly cac hé 80, s6 sach hanh chinh, giao vu (so dang bg,
sO goi tén ghi dlem s6 ghi dau bai, so bao giang, hoc ba, sO quan ly cap phat van
bang, chung chi, s6 theo doi pho cap gido duc, s6 nghi quyét ctia nha truong, so
khen thudng, ky luat hoc sinh, s6 luu trit cac van ban, cong van va céc loai hd so s6
sach khéc...).

2.8. Kiém tra viéc thuwe hién phdp lugt vé phong chong tham nhiing

* Pbi tuong kiém tra

Toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha truong

* Thoi gian kiém tra

Thang 2 nam 2021

* Noi dung kiém tra

- Viéc tuyén truyén, phd bién chu truong, chinh sach ctia Pang va nha nudc
vé phong, chdng tham nhiing.

- Viéc cong khai, minh bach hoat dong tai chinh, ngan sach nha nudc; viéc
cong khai, minh bach trong mua sam cong, xdy dung co ban va quan 1y du an dau
tu xay dung.



- Viée xay dung, thuc hién céc ché do, dinh muc, tiéu chuan.

- Viéc thuc hién quy tic tmg xir, quy tic dao dic nghé nghiép.

- Viéc thuc hién minh bach tai san, thu nhap.

2.9. Kiém tra cdc ky khdo sat, kiém tra chit lwong cudi ki, kiém tra xét tot
nghiép, xét 1én I6p, tuyén sinh ddu cép, I6p hoc va hoc sinh

* Poi tugng kiém tra

Gido vién chu nhiém cac 16p

* Thoi gian kiém tra

Théng 5 nam 2021

* Noi dung kiém tra

Tang cuodng cong tac kiém tra viéc hoan thanh chuong trinh, danh gia xép
loai hoc sinh cudi ki, cu01 nim, cudi cAp. Phat hién va xir Iy nghiém nhitng truong
hop quan 1y 1ong 1éo, cit xén chuong trinh, gido vién tu ¥ sira chita diém lam thay
d6i xép loai hoc tap ciia hoc sinh.

Ban kiém tra noi bo nha trudng thong qua viéc kiém tra ‘thuong xuyén, kiém
tra dinh ky, cac lan kiém tra cac noi dung, kiém tra gido vién de kiém tra hoc sinh.

C6 thé kiém tra toan dién mot 16p hodc kiém tra mot van dé nham rat ra kinh
nghiém cong tac chu nhiém l6p, viéc giang day cua giao vién, phat hién tinh hinh
hoc sinh. Pac biét 1a cac 16p c6 dau hiéu di xudng trong phong trao thi dua, cac hoc
sinh ¢6 biéu hién vi pham noi quy trudng 16p.

Kiém tra trinh d van hoa, dao dirc, kha ning tu quém thong qua kiém tra dé
danh gia cong tac chu nhiém, chat luong giang day cua giao vién.

Hoat dong hoc tap: nén nép, thai do, két qua. Ren luyén, cac mat gido duc
toan dién. Sinh hoat tap thé 16p, xay dung ca nhan t6, nhom dién hinh .

2.10. Kiém tra xdc minh, gidi quyét khzeu nai, to cdo va ttep dan

- Khi kiém tra giai quyét khleu nai, t6 cao va tiép dan can thuc hién day du
cac quy dinh tai Luat khiéu nai, t6 cao.

- Tlep tuc thuc hién Chi thi s6 35-CT/TW ngay 26/5/2014 cua B§ Chinh tri
vé tang cuong sy lanh dao cua Pang ddi véi cong tac tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, giai quyét to céo.

- Xay dung ké hoach, t6 chirc tuyén truyén, phd bién, quan triét Luat tiép
cong dan, Luat khiéu nai, Luét t6 cdo va cic van ban hudng din thi hanh. B tri
phong tiép cong dan, thoi gian tiép cong dan.

- Thyc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té céo, xur 1y kip thoi sai
pham theo dung quy dinh cta phap luat; Cong khai duong day nong tiép nhén
thong tin phan anh dau hiéu vi pham phép luit vé linh vuc gido duc qua dudng day
nong, phuong tién thong tin dai ching thuong xuyén, hiu qua.

- Giai quyét dit diém nhitng vu viéc khiéu nai, t6 cao dé bao vé quyén va loi
ich hop phap ctia cong chirc, vién chirc; déng thoi kién quyét xur 1y nhitng nguoi loi
dung dan chu dé khiéu nai, t6 céo trai quy dinh ciia phap luat.



C.TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hi¢u

- Xay dung ké hoach kiém tra noi bo dam bao day du ndi dung theo cong van
huéng dan ciia Phong GD&PT; trién khai ké hoach tdi toan thé can b, gido vién
va nhan vién nha truong.

- Quyét dinh thanh Iap ban kiém tra, xay dung ké hoach tién trinh kiém tra,
bién ban, béo c4o, thong bao két qua kiém tra téi cac ddi trong dugc kiém tra.

- Ra soat, b6 sung, diéu chinh ké hoach tiép cong dan va giai quyét khiéu nai,
giai quyét td cao, phong chong tham nhiing tai truong.

- Dinh ky bao cdo so két cdng tac kiém tra ndi bo trudc ngay 10/01/2021;
bao cao tong két cong tic kiém tra ndi bo nim hoc 2020-2021 trudc ngay
31/5/2021. Bao c4o cong tac phong chéng tham nhiing, tiép cong dan va giai quyét
khiéu nai, to céo 04 luot/nam vao thang 3,6,9,12 (vao ngay 10). B4o c4o vé dia chi
tiepdan@dongtrieu.edu.vn

2. T6 khoi, giao vién, nhan vién

Péi tugng kiém tra c6 trach nhiém thuc hién ké hoach, chuan bi cac ndi dung
theo ké hoach kiém tra, chuan bi day du hd so, so sach lién quan dén cac noi dung
kiém tra.

Trén day 13 ké hoach kiém tra ndi bo truong nam hoc 2020- 2021 cia trudng
THCS Trang An, trong qua trinh thyuc hién sé& c6 nhimg cong viéc dot xuat hoic dot
bién vé thoi gian thuc hién nén s& c6 nhimg diéu chinh kip thoi, néu c6 gi vudng
mac va thay doi thi s& co diéu chinh tai ké hoach hoat dong hang thang./.

Noi nhén : HIEU TRUONG
- Ban chi dao (t/h);

- Gido vién, nhan vién truong (t/h);
- Cong TTDT truong;

- Luu VT.

Nguyén Vin Pong
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