PHÒNG GD&ĐT T.X ĐÔNG TRIỀU                       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13

     TRƯỜNG THCS TRÀNG AN                                Từ  12/11 đến  17/11/2017

	Thứ

Ngày
	Nội dung hoạt động
	Người chỉ đạo
	Lực lượng tham gia- Thời gian
	Trực trường

	2

12/11
	· - Tổ chức ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong do tai nạn giao thông năm 2018.
· - Hoàn thành việc thao giảng, thi GVG trường theo kế hoạch.

- Chốt danh sách HS các đội tuyển dự thi cấp thị xã
	BGH
	- CB, GV, NV&HS trường
- Chuyên môn- Cả tuần

- PHT,  giáo viên các đội tuyển
	Sáng: BGH

Chiều: PHT

	3

13/11
	- Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội
	BGH
	- CB, GV, NV học sinh trường
	Sáng: BGH

Chiều: HT

	4

14/11
	- Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội.
- Chấm thi đua các nội dung phát động
	Hiệu trưởng
	- CB, GV, NV học sinh trường
- TPT đội, BGK- 14 h00
	Sáng: BGH

Chiều: PHT

	5

15/11
	· - Kiểm tra nề nếp dạy - học và các

hoạt động đội.
- Giáo viên dạy giỏi cấp thị dự thi phần kiến thức 
	Hiệu trưởng
	- CB, GV, NV toàn trường

- PHT, giáo viên đăng ký dự thi- 7h00 tại THCS Kim Sơn
	Sáng: HT
Chiều:BGH

	6

16/11
	· - Tổ chức ngày hội VSTH

- Họp tổ chuyên môn đánh giá xếp loại đợt thi đua

- Họp HĐ thi đua


	Hiệu trưởng

	- CB, GV, NV, HS- 7h00

CB, GV, NV và học sinh toàn trường

- CB, GV, NV toàn trường- 14h00

- HĐ thi đua (BGH, CT CĐ, TPT, TT CM, BT chi đoàn, KT)- 16h00
	Sáng: BGH
Chiều: PHT

	7

17/11
	· - Kiểm tra nề nếp dạy - học và các

hoạt động đội.
- Hoàn thiện các nội dung công tác chuẩn bị cho ngày 20/11
	Hiệu trưởng
	·  - CB, GV, NV và học sinh

trường
· - Các tiểu ban theo kế hoạch- 14h00
	Sáng: BGH
Chiều: HT


KẾ HOẠCH TUẦN 13 (12/11 - 17/11/2018)

1. Chuyên môn.
- Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn: Soạn bài, kí duyệt g.án; vào điểm sổ lớp, nhập phần mềm..

- Các đ.c nộp hồ sơ cá nhân đúng thời gian. 

- Tổ CM hoàn thiện và nộp hồ sơ thao giảng vè đ/c PHT

- Thi GVG phần thi kiến thức: 7h00 sáng 15/11 tại THCS Kim Sơn

- Nhà trường chuyển lịch học sáng thứ 5 sang chiều thứ 5; truy bài 13h00, vào lớp tiết 1 từ 13h15

- Tổ chức ngày hội vệ sinh trường học chuyển sang sáng thứ 6 (16/11): Đ/c Hà mượn chậu rửa tay bên trường TH, trả về trường MN (TH mượn làm trước chiều thứ 4), các nội dung còn lại như kế hoạch đã thông báo. 
- Họp tổ chuyên môn: chiều thứ 6, ngày 16/11/2018

- Họp Ban thi đua: 16h ngày 16/11

- Tăng cường thời lượng bồi dưỡng học sinh giỏi các bộ môn văn hóa. Dạy bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu với 3 môn: Toán, Ngữ văn và Tiếng anh theo TKB ở các khối lớp. 
- Phân công dạy chuyên đề cấp cụm: Tổ chuyên môn
- Giáo viên chủ nhiệm khối 9 chốt danh sách học sinh học bồi dưỡng kỹ năng làm bài thi tuyển sinh, nhà trường tiến hành bồi dưỡng 3 môn (văn, toán, anh) cho học sinh
2. Lao động.

- Lao động theo lịch của Ban lao động- PHT lên lịch, phân công cho các lớp:
Tổng vệ sinh môi trường, lớp học, chăm sóc vườn hoa, bồn cây cảnh theo khu vực được giao. Cắt rẫy nhổ cỏ dại, khơi thông mương rãnh thoát nước, vệ sinh cọ rửa đài phun nước, khu vệ sinh học sinh. Vệ sinh các phòng ban, lớp học,

Thời gian hoàn thành: Trước ngày 20/11
3. Các hoạt động khác.
- Thực hiện các công việc chuẩn bị cho Lễ kỷ niệm 36 năm ngày nhà giáo việt nam theo kế hoạch; tổ hành chính hoàn thiện giấy mời, mời đại biểu
- Phân công công tác tổ chức các hoạt động ngày hội vệ sinh trường học sáng 16/11: PHT, TPT chỉ đạo.

- Liên đội phối kết hợp với giáo viên chủ nhiệm kiểm tra nề nếp các lớp, thực hiện vệ sinh cá nhân, công cộng,... Triển khai chấm các nội dung thi đua chào mừng ngày 20/11.
- Giáo viên chủ nhiệm hoàn thiện thu nộp BHTY (nếu còn) chậm nhất nộp về trường sáng 12/11. Phối hợp với phụ huynh trang trí lớp học.

- Nhân viên báo cáo các nội dung theo biểu mẫu tổ chức Phòng GD&ĐT gửi trước ngày 21/11: Đ/c Thùy, Huyền KT
- Thực hiện văn hoá công sở.
                           .................................................................
