PHÒNG GD&ĐT T.X ĐÔNG TRIỀU                       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17
     TRƯỜNG THCS TRÀNG AN                                Từ  10/12 đến  15/12/2018

	Thứ

Ngày
	Nội dung hoạt động
	Người chỉ đạo
	Lực lượng tham gia- Thời gian
	Trực trường

	2

10/12
	- Giao ban đầu tuần.
- Quyết định thành lập HĐ ra đề kiểm tra, phân công nhiệm vụ
- Dự chuyên đề cụm tại Tân Việt
	BGH
	- CB, GV, NV&HS trường
- BGH, TT, tổ phó CM nhóm trưởng bộ môn
- Giáo viên toàn trường- 13h30
	Sáng: BGH

Chiều: HC

	3

11/12
	· - Kiểm tra nề nếp dạy - học và các

hoạt động đội.
	BGH
	- CB, GV, NV học sinh trường
	Sáng: BGH

Chiều: HT

	4

12/12
	· - Kiểm tra nề nếp dạy - học và các

hoạt động đội.
	BGH
	- CB, GV, NV học sinh trường
	Sáng: BGH

Chiều: PHT

	5

13/12
	· - Kiểm tra nề nếp dạy - học và các

hoạt động đội.
- Họp chi bộ kiểm điểm cuối năm
	BGH
	- CB, GV, NV học sinh trường
- Đảng viên- 14h00
	Sáng: BGH

Chiều: HT

	6

14/12
	· - Kiểm tra nề nếp dạy - học và các

hoạt động đội.
	Hiệu trưởng

	- CB, GV, NV toàn trường
	Sáng: BGH

Chiều: PHT

	7

15/12
	· - Kiểm tra nề nếp dạy - học và các

hoạt động đội
- Họp phụ huynh đội tuyển dự thi cấp thị xã
	Hiệu trưởng

	- CB, GV, NV toàn trường
- BGH, giáo viên dạy đội tuyển các môn, phụ huynh và học sinh- 15h00
	Sáng: BGH

Chiều: HT


KẾ HOẠCH TUẦN 17 (10/12 - 15/12/2018)

1. Chuyên môn
- Phân công chuyên môn, dạy thay đ/c Ng Anh nghỉ, đ/c Nghĩa dạy thay hết tháng 12.
- Thực hiện đúng PPCT tuần thực học. Phó HT, tổ chuyên môn kiểm tra chương trình, chỉ đạo bố trí lịch cho giáo viên dạy bù đối với các môn dạy chậm so với chương trình hiện tại; kiểm tra chế độ điểm các môn.
- Chỉ đạo tổ nhóm chuyên môn thống nhất nội dung ôn tập ra đề kiểm tra học kỳ 1: PHT
- Các môn Công nghệ, Âm nhạc, Mỹ thuật, Thể dục có 2 tiết kiểm tra học kỳ tổ chức cho học sinh kiểm tra, giấy kiểm tra nhận phòng hành chính
- Thay đổi thời gian học: Chuyển sang thời gian mùa đông, truy bài 7h00, vào lớp tiết 1 từ 7h15


2. Lao động.

- Chăm sóc, tưới cây trong bồn, chậu theo khu vực được giao.
3. Các hoạt động khác.

- Giáo viên chủ nhiệm thu nộp giúp hội các khoản cho thủ quỹ.
- Kê khai tài sản: BGH, nộp 3 bản bản về Phòng GD, 1 bản lưu hồ sơ trường
- Thực hiện văn hoá công sở.
