PHÒNG GD&ĐT T.X ĐÔNG TRIỀU                       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 23
     TRƯỜNG THCS TRÀNG AN                                Từ  28/01 đến  02/02/2019

	Thứ

Ngày
	Nội dung hoạt động
	Người chỉ đạo
	Lực lượng tham gia- Thời gian
	Trực trường

	 2

28/01
	- Đưa đón học sinh dự thi điền kinh
· - Dự tập huấn robotic tại Trung tâm tổ chức Hội nghị Thị xã
	BGH
	- Đ/c Hạnh, Thanh, D.Hà
- HT, Thảo, Trang, Thùy- 8h00
	Sáng: BGH
Chiều: HT

	3

29/01
	· - Kiểm tra nề nếp dạy - học và các

hoạt động.
- Đưa đón học sinh dự thi điền kinh
	BGH
	- CB, GV, NV và học sinh trường toàn trường.
- Đ/c Hạnh, Thanh, D.Hà
	Sáng:BGH

Chiều:PHT

	4

30/01
	· - Dự hội nghị tổng kết công tác thi đua khen thưởng năm 2018
· - Tổ KH XH trực tết
	BGH
	- Đ/c Đông, Hạnh, Hùy- 8h00 tại UBND xã Tràng An
- 7h30- 11h00
	Sáng: BCH CĐ

Chiều:PHT

	5

31/01
	- Tổ KHTN trực tết
- Họp tổ
	BGH
	- 7h30- 11h00
- 14h00
	Sáng: PHT
Chiều:BGH

	6

01/02
	- Tổ hành chính
	BGH
	- Sáng: 7h30- 11h00
- Chiều: 13h30- 16h00
	Hiệu trưởng

	7

02/02
	- Nghỉ tết
	BGH
	
	PHT


KẾ HOẠCH TUẦN 23 (28/01 - 02/02/2019)

1. Chuyên môn
- Thực hiện đúng PPCT, giảng dạy theo thời khóa biểu.
- Đưa đón học sinh dự thi điền kinh: PHT

2. Lao động.

- Chăm sóc, tưới cây trong bồn, chậu theo khu vực được giao.
3. Các hoạt động khác.

- Lịch nghỉ tết: 

+ Đối với cán bộ, công chức, viên chức, người lao động nghỉ 9 ngày từ thứ bẩy (ngày 02/02/2019- 28 tháng chạp) đến chủ nhật (ngày 10/02/2019- mùng 6 tháng giêng)

+ Đối với học sinh nghỉ 12 ngày từ thứ tư (ngày 30/01/2019- 25 tháng chạp) đến chủ nhật (ngày 10/02/2019- mùng 6 tháng giêng)
- Trực tế; Theo phân công trược lãnh đạo đã gửi PGD: HT và PHT
- Giáo viên chủ nhiệm tăng cường việc giám sát quản lý học sinh thực hiện tốt các nội quy của trường lớp, các nội dung ký cam kết. Đảm bảo trật tự và ATGT trường học; các biện pháp đảm bảo ANTT, ATGT trong dịp tết theo công văn hướng dẫn.
- Liên đội phối kết hợp với giáo viên chủ nhiệm kiểm tra nề nếp các lớp, thực hiện vệ sinh cá nhân, công cộng,...
- GV CN cho học sinh lớp kiểm kê tài sản, bàn giao tài sảnh cho bảo vệ: Bằng văn bản, có đủ chữ ký đại diện học sinh, giáo viên chủ nhiệm lớp, bảo vệ. Phô tô 3 bản, lớp giữ 1 bản, bảo vệ giữ 1 bản, chuển về trường 1 bản qua đ.c Bích
- Tổ hành chính bàn giao csvc các phòng ban còn lại với bảo vệ trường.
