PHÒNG GD&ĐT T.X ĐÔNG TRIỀU                 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 5

     TRƯỜNG THCS TRÀNG AN                            Từ  17/9 đến  22/9/2018

	Thứ
Ngày
	Nội dung hoạt động
	Người chỉ đạo
	Lực lượng tham gia- Thời gian
	Trực trường

	2

17/9
	- Chào cờ; Tổ chức trồng cây (hoa hồng)
- Giao ban đầu tuần.
	Hiệu trưởng
	- CB, GV, NV học sinh trường
	Sáng: BGH

Chiều: HT

	3

18/9
	- Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội.
- Họp BGH mở rộng dự thảo kế hoạch năm học 2018-2019
	Hiệu trưởng
	- CB, GV, NV 
	Sáng: BGH

Chiều: PHT



	4

19/9
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội.
	Hiệu trưởng
	CB, GV, NV học sinh trường
	Sáng: GH

Chiều: HT

	5

20/9
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội.
Họp tổ chuyên môn thảo luận kế hoạch năm học
	Hiệu trưởng
	CB, GV, NV học sinh trường
Giáo viên-14h00
	Sáng: BGH

Chiều: PHT

	6

21/9
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội.
	Hiệu trưởng
	CB, GV, NV học sinh trường
	Sáng: Đ/c Nga

Chiều: HT

	7

22/9
	Kiểm tra nề nếp dạy - học và các hoạt động đội.

	Hiệu trưởng
	CB, GV, NV học sinh trường
	Hiệu trưởng


KẾ HOẠCH TUẦN 5 (17/9 - 22/9/2018)

1. Chuyên môn.

- Thực hiện đúng PPCT. Giáo viên thực hiện nghiêm túc các quy định về chuyên môn: Soạn bài, tư thế tác phong trên lớp, sử dụng trang thiết bị đồ dùng dạy học... 

- Ôn luyện, bồi dưỡng các đội tuyển văn hóa, TDTT.
- Lập Báo cáo ra soát CSVC, thiết bị đầu năm học 2018-2019: Tổ văn phòng
- PHT chỉ đạo triển khai các cuộc thi: KHKT, Giao thông học đường
- Ghi chép đầy đủ hồ sơ sổ sách, vào điểm sổ lớp. Chú ý đánh giá xếp loại giờ dạy chính xác.
- Hoàn thiện bản dự thảo kế hoạch năm học: Họp BGH mở rộng, phân công cán bộ giáo viên tham mưu giúp HT các nội dung trong kế hoạch

- Đăng ký giáo viên dạy giỏi cấp thị 

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ minh chứng cho đánh giá chất lượng giáo dục
2. Lao động.

- Lao động theo lịch của Ban lao động.

Chú ý: Vệ sinh môi trường, lớp học, chăm sóc đổi cỏ, vườn hoa, cây cảnh. Cắt rẫy nhổ cỏ dại, khơi thông mương rãnh thoát nước... Vệ sinh sạch sẽ lớp học, các phòng ban.
- Các lớp huy động hoa hồng trồng trong vườn hoac cạnh nhà xe giáo viên

3. Các hoạt động khác.

- GV chủ nhiệm quyết toán tiền sách giáo khoa, vở ghi; nộp các bản ký nam kết, biên bản họp phụ huynh.

Kiểm tra chấn chỉnh học sinh thực hiện nghiêm túc các nội quy trường lớp, các nội dung ký cam kết, chú ý trang phục học sinh đến trường học tập (áo trắng, quần đen), lao động (bảo hộ lao động, quần áo dài).
- Liên đội phối kết hợp với giáo viên chủ nhiệm kiểm tra nề nếp các lớp, thực hiện vệ sinh cá nhân, công cộng; thực hiện an toàn giao thông,... Xây dựng kế hoạch đêm hội trăng rằm theo công văn của thị đoàn
- Tổ CNTT hoàn thiện các nội dung đầu năm trên website của trường: Phân công chuyên môn, TKB, lịch công tác, cơ sở vật chất, đội ngũ, thông tin học sinh…. Các báo cáo thống kê đầu năm học vào hệ thống EMIS online (http://thongke.smat.edu.vn) theo hướng dẫn.
- Thực hiện văn hoá công sở: Đến trường làm việc đúng giờ, làm đúng nhiệm vụ đ​ược phân công. Tác phong, ăn mặc, nói năng có văn hoá, nhất là xưng hô với đồng nghiệp, học sinh, văn hóa sử dụng điện thoại... trong khi lên lớp, trong các buổi họp.

